ZARZADZENIE NR 371/2016
PREZYDENTA MIASTA KIELCE
z dnia 19 pazdziernika 2016 r.
w sprawie podzialu obslugi prawnej Urzedu Miasta Kielce pomi¢edzy Radcow Prawnych

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016r. poz. 446), w zwigzku z § 11 ust. 111 § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kielce, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 334/2016 Prezydenta Miasta
Kielce z dnia 15 wrzesnia 2016r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ nast¢pujacy podzial obslugi prawnej pomiedzy Radcéw Prawnych
zatrudnionych w Zespole Radcow Prawnych w zakresie biezgcej obstugi prawnej Wydziatow
1 innych réwnorzednych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce:

1) Radca Prawny Zbigniew Cieplinski obstuguje:

a) Wydziat Ustug Komunalnych i Zarzadzania Srodowiskiem:
- Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi,
- Referat Ustug Komunalnych,
- Referat Zarzadzania Zielenig, Ochrony Przyrody i Drzewostanow,
- Referat Ochrony Srodowiska,
- Referat Gospodarki Wodno-Sciekowej i Odpadow,
- stanowisko ds. geologii 1 przyrody nicozywionej,
- stanowisko ds. edukacji ekologicznej,
- stanowisko ds. obstugi finansowej,

b) szkoty i przedszkola nadzorowane przez Prezydenta Miasta Kielce.

2) Radca Prawny Przemyslaw Kaleta obsluguje:
a) Wydziat Organizacyjny:
- Biuro Rady Miasta,
b) Wydziat Rozwoju i Rewitalizacji Miasta:
- Biuro Planowania Przestrzennego,
- Referat Lokalizacji Inwestycji-Kielce Wschod,
- Referat Lokalizacji Inwestycji-Kielce Zachod,
- stanowisko Miejskiego Konserwatora Zabytkow,
c) Wydziat Architektury i Budownictwa:
- Referat Administracji Budowlanej.

3) Radca Prawny Agnieszka Karys$- Bak obstuguje:

a) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Geodez;ji:
- Referat Regulacji Stanu Prawnego Nieruchomosci,
- Referat Gospodarki Nieruchomos$ciami,
- Referat Obrotu Nieruchomos$ciami,
- Referat Nieruchomosci Skarbu Panstwa,
- Referat Geodezji, Kartografii i Katastru,
- Referat-Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;,
- Biuro ds. Majatku Komunalnego i Majatku Skarbu Panstwa,
- Referat Obstugi Prawa Uzytkowania Wieczystego,

Id: 6ACO88EC-9E5C-4379-A6CC-284DEE9ELFDA. Przyjety Strona 1



- stanowisko ds. rozwoju obszarowego,
b) sesje Rady Miasta Kielce.

4) Radca Prawny Krzysztof Kudlicki obsluguje:
a) Wydzial Organizacyjny:
- Biuro Obstugi Urzedu i Interesantow,
- Biuro ds. Pracowniczych,
- Biuro Zamoéwien Publicznych,
- Biuro Prasowe,
b) Wydziat Kultury i Promocji Miasta:
- Referat Wspotpracy z Zagranica,
¢) Wydzial Systemow Zarzgdzania i Ustug Informatycznych:
- Biuro ds. Ustug Informatycznych,
d) Wydziatl Zarzadzania Naleznos$ciami:
- stanowisko ds. nadzoru witascicielskiego,
e) sesje Rady Miasta Kielce.

5) Radca Prawny Jadwiga Nowak obsluguje:
a) Wydziat Komunikacji:
- Biuro Rejestracji Pojazdow,
- Biuro Praw Jazdy,
b) Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi:
- Referat Funduszy Europejskich,
- Biuro Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych,
¢) Urzad Stanu Cywilnego:
- stanowisko ds. malzenstw,
- stanowisko ds. rejestracji noworodkow,
- stanowisko ds. rejestracji zgondw,
- stanowisko ds. archiwalnych aktéw stanu cywilnego,
- stanowisko ds. zmian w aktach stanu cywilnego,
d) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych.

6) Radca Prawny Magdalena Pankiewicz obsluguje:

a) Wydziat Edukacji, Profilaktyki i Pozytku Publicznego:
- Referat Edukacji,
- Referat Promocji Zdrowia i Profilaktyki,
- Referat Pomocy Stypendialnej,
- Biuro ds. Organizacji Pozarzadowych,

b) Wydziat Kultury i Promocji Miasta:
- Referat Kultury,
- Referat Sportu i Turystyki,

c) Wydziat Mieszkalnictwa:
- Referat ds. Mieszkaniowych,

d) Wydziat Spraw Obywatelskich i Dziatalno$ci Gospodarcze;j:
- Biuro Ewidencji Ludnosci i Spraw Wojskowych,
- Biuro Dowodow Osobistych,

- Biuro Dzialalno$ci Gospodarcze;.

7) Radca Prawny Sylwia Salata obsluguje:
a) Wydziat Budzetu:
- Referat Planowania Budzetu Miasta,
- Referat Ksiggowosci Budzetu Miasta,
b) Wydziat Podatkow:
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- Referat Wymiaru Podatkéw 1 Optat od Osob Fizycznych,

- Referat Wymiaru Podatkow i Optat od Osob Prawnych,

- Referat Ksiggowos$ci Podatkowej,

- Referat Egzekucji Administracyjnej Naleznos$ci Pieni¢znych,
c) Wydzialu Rozwoju i Rewitalizacji Miasta:

- Referat Aktywizacji Gospodarczej i Centrum Obstugi Inwestora,
d) Wydziat Systeméw Zarzadzania i Ustug Informatycznych:

- Biuro ds. Systemow Zarzadzania,
e) Wydziat Zarzadzania Nalezno$ciami:

- Referat Ulg,
f) Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow.

8) Radca Prawny Agnieszka Wiatrowska obstuguje:

a) Wydziat Budzetu:
- Referat Rozliczen Podatku VAT,
- stanowisko ds. obstugi dlugu Miasta,

b) Wydziat Ksiggowosci Urzedu:
- Referat Finansowo-Ksiggowy Wydatkéw Urzedu,
- Referat Finansowo-Ksi¢gowy Dochodéw Urzedu,

c) Wydziat Kultury i Promocji Miasta:
- Referat Promociji,

d) Woydziat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa:
- Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych,
- Referat Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego,

e) Wydziat Zarzadzania Naleznos$ciami:
- Referat Windykacji Naleznosci,

f) przygotowanie informacji prawniczej.

9) Radca Prawny Marcin Wroblewski obstuguje:
a) Wydzial Inwestycji:
- Referat Przygotowania Inwestycji,
- Referat Realizacji Inwestycji,
b) Wydziat Systeméw Zarzadzania i Ustug Informatycznych:
- Biuro ds. Inteligentnego Zarzadzania Zrownowazonym Rozwojem,
€) Wydziat Zarzadzania Energia:
- stanowisko ds. programowania i zarzadzania gospodarka niskoemisyjna,
- stanowisko ds. energii i termomodernizacji,
- stanowisko ds. zarzadzania o§wietleniem miasta,
d) Wydziat Zarzadzania Ruchem Drogowym i Mobilnoscia:
- stanowisko ds. inzynierii ruchu,
- stanowisko ds. zrownowazonej 1 mobilnosci,
e) petni obowiazki Koordynatora Zespotu Radcéw Prawnych.

§2.

Wprowadza si¢ nastepujacy podzial obowigzkoéw miedzy radcéw prawnych w zakresie obstugi
prawnej Rady Miasta Kielce:
1) sesje Rady Miasta Kielce obstuguje stale Radca Prawny Krzysztof Kudlicki, ktorego
zastgpuje Radca Prawny Agnieszka Karys,
2) w zakresie biezacej obstugi prawnej Wydzialow i innych rownorzednych komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta Kielce, sesje Rady Miasta Kielce, posiedzenia komisji i
klubow obstuguja takze pozostali Radcowie Prawni.

§ 3.
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Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli obstuguja wszyscy Radcowie Prawni w zakresie
biezacej obstugi prawnej Wydzialow i innych rownorzgdnych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Kielce.

§ 4.

1. W zakresie reprezentacji sgdowej przed sadami i innymi organami zastepstwo wykonuje
Radca Prawny prowadzacy obstuge prawng Wydzialéw i1 innych réwnorzednych komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta Kielce.

2. Sprawy sadowe w szczegdlnosci z zakresu zaplaty optat rocznych z tytutu prawa uzytkowania
wieczystego, wynagrodzenia za bezumowne korzystanie z nieruchomosci, zaptaty czynszu z
tytutu dzierzawy nieruchomosci, stwierdzenia nabycia spadku, zwrotu udzielonych bonifikat,
prowadza wszyscy Radcowie Prawni w kolejnos$ci wptywu spraw.

§5.
Sprawy z pogranicza wlasciwosci Wydziatow i innych rownorzednych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce, w ktorych biezaca obstuga wykonywana jest przez
r6znych Radcow Prawnych, obstuguje Radca Prawny wskazany przez Koordynatora Zespotu
Radcéw Prawnych.

§6.

Wprowadza si¢ nastepujacy system statych zastepstw, w ramach ktorego:

1) Radca Prawny Zbigniew Cieplinski zastepuje Radce Prawnego Magdaleng Pankiewicz
w zakresie obstugi:
a) Wydziatu Edukacji, Profilaktyki i Pozytku Publicznego:
- Referatu Edukaciji,
- Referatu Promocji Zdrowia i Profilaktyki,
- Referatu Pomocy Stypendialnej,
- Biura ds. Organizacji Pozarzadowych,
b) Wydziatu Kultury i Promocji Miasta:
- Referatu Kultury,
- Referatu Sportu i Turystyki,
¢) Wydziatu Mieszkalnictwa:
- Referatu ds. Mieszkaniowych.

2) Radca Prawny Przemyslaw Kaleta zastepuje:
a) Radce Prawnego Sylwie Salate w zakresie obstugi Wydzialu Budzetu:
- Referatu Planowania Budzetu Miasta,
- Referatu Ksiggowosci Budzetu Miasta,
b) Radce Prawnego Agnieszk¢ Wiatrowska w zakresie obstugi Wydziatu Budzetu:
- Referatu Rozliczen Podatku VAT,
- stanowiska ds. obstugi dtugu Miasta,
c) Radce Prawnego Jadwige Nowak w zakresie obstugi:
- Biura Ochrony Informacji Niejawnych.
d) Radce Prawnego Jadwige Nowak w zakresie obstugi Wydziatu Zarzadzania
Funduszami Europejskimi:
- Referatu Funduszy Europejskich,
- Biura Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.

3) Radca Prawny Agnieszka Karys - Bak zastepuje:
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a) Radce Prawnego Przemystawa Kalete w zakresie obstugi Wydzialu Rozwoju
I Rewitalizacji Miasta:
- Biura Planowania Przestrzennego,
- Referatu Lokalizacji Inwestycji-Kielce Wschod,
- Referatu Lokalizacji Inwestycji-Kielce Zachod,
- stanowiska Miejskiego Konserwatora Zabytkow,
b) Radce Prawnego Marcina Wroblewskiego w zakresie pelnienia obowigzkow
Koordynatora Zespotu Radcéw Prawnych.

4) Radca Prawny Krzysztof Kudlicki zastepuje:
a) Radcg Prawnego Agnieszke Kary$- Bak w zakresie obstugi Wydzialu Gospodarki
Nieruchomosciami i Geodezji:
- Referatu Regulacji Stanu Prawnego Nieruchomosci,
- Referatu Gospodarki Nieruchomos$ciami,
- Referatu Obrotu Nieruchomos$ciami,
- Referatu Nieruchomosci Skarbu Panstwa,
- Referatu Geodezji, Kartografii i Katastru,
- Referatu-Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
- Biura ds. Majatku Komunalnego i Majatku Skarbu Panstwa,
- Referatu Obstugi Prawa Uzytkowania Wieczystego,
- stanowiska ds. rozwoju obszarowego,
b) Radcg Prawnego Sylwie¢ Salat¢ w zakresie obstugi Wydziatu Rozwoju
I Rewitalizacji Miasta:
- Referatu Aktywizacji Gospodarczej i Centrum Obstugi Inwestora,
c) Radce Prawnego Sylwig Salate w zakresie obstugi Wydziat Systemoéw Zarzadzania i
Ustug Informatycznych:
- Biura ds. Systemoéw Zarzadzania,
d) Radcg Prawnego Sylwie¢ Salate w zakresie obstugi Biura Miejskiego Rzecznika
Konsumentow.

5) Radca Prawny Jadwiga Nowak zastepuje:
a) Radcg Prawnego Przemystawa Kalet¢ w zakresie obstugi Wydziatu
Organizacyjnego:
- Biura Rady Miasta,
b) Radce Prawnego Krzysztofa Kudlickiego w zakresie obstugi Wydziatu
Organizacyjnego:
- Biura ds. Pracowniczych,
- Biura Prasowego,
¢) Radce Prawnego Marcina Wroblewskiego w zakresie obstugi Wydziatu Systemow
Zarzadzania 1 Ustug Informatycznych:
- Biura ds. Inteligentnego Zarzadzania Zrownowazonym Rozwojem,
d) Radcg Prawnego Agnieszke Wiatrowska w zakresie obstugi Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego 1 Bezpieczenstwa:
- Centrum Zarzadzania Kryzysowego 1 Spraw Obronnych,
- Referatu Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego.

6) Radca Prawny Magdalena Pankiewicz zastepuje:
a) Radcg Prawnego Jadwige Nowak w zakresie obstugi Wydziatu Komunikacji:
- Biura Rejestracji Pojazdow,
b) Radcg Prawnego Marcina Wroblewskiego w zakresie obstugi Wydziatu
Zarzadzania Energig:
- stanowiska ds. programowania i zarzadzania gospodarkg niskoemisyjna,
- stanowiska ds. energii i termomodernizacji,
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- stanowiska ds. zarzadzania o§wietleniem miasta,
c) Radce Prawnego Marcina Wroblewskiego w zakresie obstugi Wydziatu
Zarzadzania Ruchem Drogowym 1 Mobilno$cia:
- stanowiska ds. inzynierii ruchu,
- stanowisko ds. zrbwnowazonej i mobilnosci.
d) Radce Prawnego Zbigniewa Cieplinskiego w zakresie obstugi:
- szko6t 1 przedszkoli nadzorowanych przez Prezydenta Miasta Kielce.

7) Radca Prawny Sylwia Salata zastepuje:

a) Radce Prawnego Krzysztofa Kudlickiego w zakresie obstugi Wydziatu
Organizacyjnego:
- Biura Obstugi Urzedu i Interesantow,
- Biura Zamowien Publicznych,
b) Radc¢ Prawnego Krzysztofa Kudlickiego w zakresie obstugi Wydziatu Kultury i
Promocji Miasta:
- Referatu Wspotpracy z Zagranica,
¢) Radcg Prawnego Krzysztofa Kudlickiego w zakresie obstugi Wydziatu Systemow
Zarzadzania i Ustug Informatycznych:
- Biura ds. Ustug Informatycznych,
d) Radcg Prawnego Agnieszke Wiatrowska w zakresie obstugi Wydziatu
Ksiggowosci Urzedu:
- Referatu Finansowo-Ksiggowego Wydatkéw Urzedu,
- Referatu Finansowo-Ksiggowego Dochodéw Urzedu,
e) Radc¢ Prawnego Agnieszke Wiatrowska w zakresie obstugi Wydziatu
Zarzadzania Nalezno$ciami:
- Referatu Windykacji Naleznosci,
f) Radc¢ Magdaleng Pankiewicz w zakresie obstugi Wydzial Spraw Obywatelskich i
Dziatalno$ci Gospodarczej:
- Biura Ewidencji Ludnosci i Spraw Wojskowych,
- Biura Dowodow Osobistych,
- Biura Dziatalnosci Gospodarcze;j.

8) Radca Prawny Agnieszka Wiatrowska zastepuje:

a) Radce Prawnego Marcina Wroblewskiego w zakresie obstugi Wydziatu
Inwestycji:

- Referatu Przygotowania Inwestyciji,

- Referatu Realizacji Inwestyciji,

b) Radcg Prawnego Krzysztofa Kudlickiego w zakresie obstugi Wydziatu
Zarzadzania Nalezno$ciami:

- stanowiska ds. nadzoru witascicielskiego,

c) Radcg Prawnego Jadwige Nowak w zakresie obstugi Wydziatu Komunikacji:

- Biura Praw Jazdy,

d) Radce Prawnego Jadwige Nowak w zakresie obstugi Urzedu Stanu Cywilnego:

- stanowiska ds. malzenstw,

- stanowiska ds. rejestracji noworodkow,

- stanowiska ds. rejestracji zgonow,

- stanowiska ds. archiwalnych aktow stanu cywilnego,

- stanowiska ds. zmian w aktach stanu cywilnego,

e) Radce Prawnego Sylwie Salate w zakresie obstugi Wydziatu Podatkow:

- Referatu Wymiaru Podatkow 1 Optat od Osob Fizycznych,

- Referatu Wymiaru Podatkoéw i Optat od Os6b Prawnych,

- Referatu Ksiggowosci Podatkowe;,
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- Referatu Egzekucji Administracyjnej Naleznosci Pienigznych,
f) Radc¢ Prawnego Sylwi¢ Salate w zakresie obstugi Wydziatu Zarzadzania
Nalezno$ciami:
- Referatu Ulg.
g) Radce Prawnego Przemystawa Kalet¢ w zakresie obstugi Wydziat Architektury
I Budownictwa:
- Referatu Administracji Budowlane;j.

9) Radca Prawny Marcin Wréblewski zastepuje:

a) Radce Prawnego Agnieszke Wiatrowskg w zakresie obstugi Wydziatu Kultury i
Promocji Miasta:

- Referatu Promociji,

b) Radcg Prawnego Zbigniewa Cieplinskiego w zakresie obstugi Wydziatu Ustug
Komunalnych i Zarzadzania Srodowiskiem:

- Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi,

- Referatu Ustug Komunalnych,

- Referatu Zarzadzania Zielenia, Ochrony Przyrody i Drzewostanow,

- Referatu Ochrony Srodowiska,

- Referatu Gospodarki Wodno-Sciekowej i Odpadéw,

- Stanowiska ds. geologii 1 przyrody nieozywionej,

- stanowiska ds. edukacji ekologicznej,

- stanowiska ds. obstugi finansowe;j.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Wojciech Lubawski
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